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COMUNE di FONTANIVA 
Provincia di Padova 

Area LL.PP. - Ecologia - Manutenzioni Patrimonio indisponibile 
Ufficio Lavori Pubblici 

Piazza Umberto I, c.n. 1 - 35014 – Fontaniva (PD) 
Telefono 049/5949920 - 049/5949945 – 049/5949971 - Fax: 049/5949940 

Partita IVA: 01545800284 - Codice Fiscale: 81000430280 
p.e.o.: lavoripubblici@comune.fontaniva.pd.it - p.e.c.: fontaniva.pd@cert.ip-veneto.net 

Prot. Uscita – V. Segnatura Sotto 
(COMUNICAZIONE via P.E.C.) 

Spett.le Affidatario: 
……………………..………. 
Via ….............a, c.n. ………… 
…………. - …………. (…) 
p.e.c.: ………………………..  
 

& p.c. Egr. Sig.: 
SINDACO 
dr. Edoardo Pitton 
SEDE 
 

& p.c. Egr. Sig.: 
ASSESSORE LL.PP. 
arch. Alberto Trento 
SEDE 

 
A Fontaniva (PD), lì ……………….. 

Oggetto:  COMUNICAZIONE ex art. 76 del D. Lgs. 18.04.2016, n. 50 – circa l’AFFIDAMENTO DIRETTO, 
ai sensi dell'art. 36, comma 2, lettera a) del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. – di …………… - CIG nr. ………….. 
- AVVIO di ESECUZIONE del CONTRATTO (art. 19 del D.M. 49/2018) - LETTERA 
d’ORDINE1 & CLAUSOLE CONTRATTUALI 

il RESPONSABILE del SERVIZIO 
(R.U.P. & D.E.C.) 

VISTI & VISTE: 

- la disciplina sui contratti pubblici, in particolare: il D. Lgs. 18.04.2016, n. 50 (Codice dei Contratti o Codice), come 
modificato dall'art. 1 del decreto-legge n. 76 del 2020; il D. Lgs. 09.04.2008, n. 81 e s.m.i.; il Decreto del M.I.T. 2 dicembre 
2016, n. 263; il Decreto ministeriale 17 giugno 2016; il D.M. 7 marzo 2018, n. 49; 

- le linee guida, dell’ANAC del nuovo Codice degli Appalti e delle Concessioni, aventi ad oggetto: 

a. nr. 4 - “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini 
di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”; 

b. nr. 3 - la Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico del procedimento per l’affidamento di appalti e concessioni; 

- la disciplina sulla forma dei contratti pubblici: il D. Lgs. 07.03.2005, n. 82 (Codice dell’Amministrazione 
Digitale); la Determinazione ANAC n. 1 del 13 febbraio 2013, integrata e modificata ex art. 6, comma 6, del D.L. 
23.12.2013, n. 145, c.d. “Destinazione Italia”, convertito nella legge 21.02.2014, n. 9; il D.P.C.M. 22 febbraio 2013; 
le indicazioni ANAC, ex Comunicato del 04.11.2015; il comma 14, dell’art. 32 del D. Lgs. 50/2016; 

- la disciplina sugli enti locali: il D. Lgs. 30.03.2001 n. 165 e s.m.i.; l’art. 9, comma 1, lettera a), punto 2, del d. l. n. 
78/2009, convertito dalla legge n. 102/2009; il D. Lgs. 18.08.2000, n. 267 e s.m.i. in particolare: l’art. 107, l’art. 
109/comma 2, l’art. 192, l’art. 147/bis, l’art. 151/comma 4, l’art. 183 & l’art. 191; 

- l'articolo 3 della legge 136/2010, in tema di tracciabilità di flussi finanziari; 

- le norme comunali: lo Statuto, i Regolamenti di Contabilità, sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi, e dei Controlli 
Interni; 

- il codice CIG nr. ………………. relativo all’impegno di spesa in parola, acquisito ai sensi della Legge n. 
136/2010 e D. L. n. 187/2010, nonché della determinazione n. 8 del 18.11.2010 dell’AVCP; 

                                                 
1 La presente vale quale forma di contratto semplificata, ai sensi e per gli effetti del comma 14, dell’art. 32 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
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- gli inviti del ……………../prot. …………., con cui è stata avviata una preliminare indagine semplicemente 
esplorativa del mercato, mediante interpello ai seguenti nr. … (….) operatori economici: 

1. ditta ……………………., con sede in Via ………., c.n. … - CAP - ……….. (…) 

2. ditta ……………………., con sede in Via ………., c.n. … - CAP - ……….. (…) 

3. ditta ……………………., con sede in Via ………., c.n. … - CAP - ……….. (…) 

- i seguenti preventivi acquisiti in atti: 

1. in data ………../prot. ………….., da parte di …………………….; 

2. in data ………../prot. ………….., da parte di …………………….; 

3. in data ………../prot. ………….., da parte di …………………….; 

PRESO ATTO che: 

- dall’esame dei suddetti preventivi, in base alla valutazione comparativa dei medesimi, quello di 
………………………………………. è il più conveniente, oltre a sottendere “la congruità del prezzo in rapporto 
alla qualità della prestazione” (fermo restando il possesso dei requisiti previsti e la rispondenza di quanto offerto 
all’interesse pubblico, che la stazione appaltante deve soddisfare, nonché della mancanza di cause 
d’incompatibilità previste dalla normativa vigente); 

- nello svolgimento della presente procedura e nella scelta del contraente: 

1. in capo all’Affidatario, sussistono i requisiti economico-finanziari e tecnico-professionali richiesti; 

2. non sussistono ipotesi di conflitto di interesse, ex art. 42 del D. Lgs. 50/2016, verso l’operatore economico 
interpellato, cosicché si è evitata qualsiasi distorsione della concorrenza e garantita la parità di trattamento; 

3. non è stato influenzato, in qualsiasi modo, il risultato; 

4. non sussiste, direttamente o indirettamente, alcun interesse finanziario, economico o altro interesse 
personale che può essere percepito come una minaccia alla imparzialità e indipendenza nel contesto della 
presente procedura di appalto;2 

RILEVATO: 

- quanto dispone l'art. 40, co. 2 del D. Lgs. n. 50/2016, laddove prevede che, “le comunicazioni e gli scambi di 
informazioni nell'ambito delle procedure di cui al presente Codice svolte dalle stazioni appaltanti sono eseguiti utilizzando mezzi 
di comunicazione elettronici”; 

- quanto prescritto dagli artt. 26, 27, 30/comma 1, 32, 33, 36 e 37/comma 1, del D. Lgs. n. 50/2016 e. s.m.i., e dalle 
Linee Guida dell’ANAC/Procedure affidamento contratti sotto soglia, circa l’affidamento diretto, dei contratti di importo 
inferiore a 40.000 euro; 

RITENUTO di non ricadere nell’obbligo ex art. 40, co. 2 del D. Lgs. n. 50/2016, in quanto il procedimento di cui 
trattasi non è una procedura di appalto o gara, ossia una procedura concorsuale, che presuppone il rispetto dei 
parametri di sicurezza informatica, attraverso piattaforme impenetrabili di “e-procurement”, adempiendo alle 
prescrizioni in merito alla normativa anticorruzione: in ogni caso sono utilizzati - solo - mezzi di comunicazione 
elettronici per le comunicazioni e gli scambi di informazioni con i contraenti/operatori economici; 

tutto ciò premesso e considerato 
COMUNICA 

a Codesti Spettabili Indirizzati, ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 del D. Lgs. 18.04.2016, n. 50, che con la Determinazione 
n. ………./r.g. del ……………, è stato affidato, a norma dell’art. 36, comma 2/lett. a), del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.3, 
alla ditta …………………………………., con sede in Via ……………., c.n. ……….. – cap …… - ……….. (…), 
i servizi di “………………………” - CIG nr. ……………., al prezzo di € ……………., al netto di IVA …% 
come da preventivo del ……………./prot. …………….. 

Contestualmente alla presente, si invita l’affidatario a trasmettere, entro e non oltre dieci (7) giorni dal ricevimento 
della presente, la seguente documentazione: 

1) (EVENTUALE) Garanzia Fidejussoria dell'importo di € ……………. - pari al 10 % dell'importo di contratto, 
eventualmente ridotta del 50%, se in possesso di certificazione del sistema di qualità conforme alle norme 
europee della serie UNI EN ISO 9000; 

Tale polizza va comunque trasmessa prima dell’avvio effettivo delle prestazioni contrattuali 

2) la Dichiarazione (accompagnata da copia fotostatica di un documento di identità), con la quale il legale 
rappresentante assume, nell'ambito del contratto da sottoscrivere con questo Ente, tutti gli obblighi di 
tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'art. 3 della L. 13.08.2010 n. 136 e successive modifiche, con indicazione 

                                                 
2 Diversamente, sarebbe ricorso l'obbligo di astensione previsto dall’art. 7 del D.P.R. 62/2013. 
3 V. art. 1 del decreto-legge n. 76 del 2020 
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dei codici IBAN dei conti correnti dedicati alla commessa, anche non in via esclusiva, nonché dei dati anagrafici 
delle persone delegate ad operare su di essi (all’uopo si allega Modello “III” in formato editabile); 

Comunica, inoltre, che: 

A) il presente affidamento contempla un contratto di servizi, come definito all’art. 2, comma 1, lett. ss), del D. Lgs. 
50/2016, concernente le seguenti prestazioni4 ……………………………………..……………………; 

B) la prestazione professionale sarà da intendersi “a corpo”, comprensiva dello svolgimento di attività tecnico-
amministrative connesse, perciò il prezzo offerto sarà fisso ed invariabile, senza che possa essere invocata 
dalle parti contraenti alcuna verificazione sulla misura, fatta salva la possibilità di riconoscere maggiori oneri, 
nel caso in cui la stazione appaltante richieda ulteriori prestazioni non compresi nel preventivo; 

C) il termine per lo svolgimento delle prestazioni è stato fissato in ……… (….) giorni naturali e consecutivi 
decorrenti dalla data della presente comunicazione, a valere quale avvio di esecuzione del contratto (art. 19 del D.M. 
49/2018), salvo proroghe motivate, ai sensi e per gli effetti dei combinati disposti ex commi 5 e 7, dell’art. 107 
del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

D) per ogni giorno naturale consecutivo di colpevole ritardo nella ultimazione del contratto, il R.U.P./D.E.C. 
applicherà, a titolo di penale, una decurtazione sull'importo del conto finale annuale pari all’uno per mille del 
complessivo ammontare netto contrattuale (compreso oneri per la sicurezza) e comunque complessivamente 
non superiore al 10% dello stesso importo; 

E) le modifiche al contratto saranno regolate dall’art. 106 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i., nonchè dall’art. 22 del D.M. 
49/2018; 

F) i casi di sospensione dell’esecuzione del contratto saranno regolati dall’art. 107 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i., 
nonchè dall’art. 23 del D.M. 49/2018; 

G) ai sensi dell’art. 25 del D.M. 49/2018, il D.E.C., a fronte della comunicazione dell’esecutore di intervenuta 
ultimazione delle prestazioni, effettua entro cinque giorni i necessari accertamenti in contraddittorio con lo 
stesso e, nei successivi cinque giorni, elabora il certificato di ultimazione delle prestazioni e lo invia al RUP, il 
quale ne rilascia copia conforme all’esecutore; 

H) il controllo amministrativo-contabile dal presente contratto è disciplinato dell’art. 26 del D.M. 49/2018; 

I) la presente lettera d’ordine, vale altresì quale forma di contratto ed è sottoscritta con firma digitale dalle parti 
contraenti per accettazione, a norma dell’art. 24 del D. Lgs. 82/2005 – c.d. “CAD”, a norma del comma 14, 
dell’art. 32, del D. Lgs. 50/2016; 

J) sono a carico dell’affidatario tutte le tasse e i diritti relativi alla stipulazione del contratto, in caso di registrazione; 

K) ai sensi, dell’art. 32, comma 10, lett. b), del Codice, non si applicherà il termine dilatorio di “stand still” di 35 giorni 
per la stipula del contratto; 

L) il Responsabile del Procedimento ex artt. 5 e 6 L. 241/1990 e s.m.i., ossia il Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.) 
ex art. 31 del D. Lgs. 50/2016, è il sottoscritto geom. Bernardo Dissegna; 

M) a norma del comma 2, dell’art. 111, del D. Lgs. 50/2016, il Direttore dell’esecuzione del presente contratto (D.E.C.), è il 
R.U.P., che procederà a norma degli artt. 16 e ss., del D.M. 49/2018 e, ove opportuno, secondo i princípi 
generali dell'attività amministrativa, ossia secondo i criteri di economicità, di efficacia, di imparzialità, di 
pubblicità e di trasparenza, secondo le modalità previste dalla legge e dalle altre disposizioni che disciplinano 
singoli procedimenti, nonché dai princípi dell'ordinamento comunitario (comma 1, dell’art. 1, della L. 241/1990): 
le fasi in cui si articolerà l’acquisizione del servizio in oggetto, saranno eseguite sotto la cura e la vigilanza del 
suddetto come sopra emarginato, a norma del D.M. 49/2018; 

N) per le prestazioni a corpo, il prezzo convenuto non potrà essere modificato sulla base della verifica della quantità 
o della qualità della prestazione. Per le eventuali prestazioni a misura, il prezzo convenuto può variare, in 
aumento o in diminuzione, secondo la quantità effettiva della prestazione. Per l'esecuzione di prestazioni a 
misura, sono fissati i prezzi invariabili per unità di misura e per ogni tipologia di prestazione; 

O) per la disciplina del subappalto e relativi pagamenti si rinvia all’art. 105 e s.m.i. del D. Lgs. 50/2016; 

P) stante l’importo limitato del contratto, nel corso di esecuzione del contratto non saranno erogati pagamenti 
in acconto del corrispettivo dell’appalto, che sarà pagato in un’unica soluzione; 

Q) (EVENTUALE – SE DICHIARATO SUBAPPALTO IN SEDE DI PREVENTIVO) nel corso 
d’esecuzione del contratto, potranno essere autorizzate al subappalto, nei limiti di cui all’art. 105 del D. Lgs. 
50/2016, le seguenti prestazioni contrattuali5: 
………………………………………………………………………………… 

                                                 
4 Indicare in modo dettagliato l’oggetto della prestazione. 
5 Al fine di garantire che l’attività principale oggetto di contratto venga svolta direttamente dall’operatore valutato nel corso della procedura 
di gara assicurando il livello qualitativo richiesto, l’eventuale subappalto potrà avvenire nel limite del 50% dell’importo del contratto. 
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R) (EVENTUALE – SE DICHIARATO SUBAPPALTO IN SEDE DI PREVENTIVO) in seguito alle 
modifiche introdotte dall’art. 49 del D.L. n. 77/2021 (c.d. Decreto semplificazioni), convertito in L. 29/7/2021, 
n. 108: 

a) a pena di nullità, fatto salvo quanto previsto dall’articolo 106, comma 1, lettera d), del Codice, il contratto non 
può essere ceduto, non può essere affidata a terzi l’integrale esecuzione delle prestazioni o lavorazioni 
oggetto del contratto di appalto, nonché la prevalente esecuzione delle lavorazioni relative al complesso 
delle categorie prevalenti e dei contratti ad alta intensità di manodopera; 

b) sussiste la responsabilità in solido nei confronti della stazione appaltante, in relazione alle prestazioni 
oggetto del contratto di subappalto, da parte del contraente principale e del subappaltatore; 

c) il subappaltatore, per le prestazioni affidate in subappalto, deve garantire gli stessi standard qualitativi e 
prestazionali previsti nel contratto di appalto e riconoscere ai lavoratori un trattamento economico e 
normativo non inferiore a quello che avrebbe garantito il contraente principale, inclusa l’applicazione dei 
medesimi contratti collettivi nazionali di lavoro, qualora le attività oggetto di subappalto coincidano con 
quelle caratterizzanti l’oggetto dell’appalto ovvero riguardino le lavorazioni relative alle categorie 
prevalenti e siano incluse nell’oggetto sociale del contraente principale; 

d) il subappaltatore deve riconoscere ai lavoratori un trattamento economico e normativo non inferiore a 
quello che avrebbe garantito il contraente principale, inclusa l’applicazione dei medesimi CCNL, qualora 
le attività in subappalto caratterizzino l’oggetto dell’appalto ovvero riguardino le categorie prevalenti e 
siano incluse nell’oggetto sociale del contraente principale; 

S) l’affidatario assumerà tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della Legge 13 agosto 
2010, n. 136 e s.m.i., come da apposita dichiarazione ex Modulo “III”; 

T) per i casi di Risoluzione, Recesso e Fallimento si procede, rispettivamente, ai sensi degli artt. 108, 109 e 110 del D. 
Lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

U) ai sensi dell’art. 21, del D.M. 49/2018, il D.E.C., per la gestione delle contestazioni su aspetti tecnici e delle 
riserve, si attiene al modus operandi, in analogia ai disposti ex artt. 190 e 191 del D.P.R. 207/2010, ove 
compatibili, ancorché abrogati dall’art. 27 del D.M. 49/2018, a tutela delle parti e dei patti contrattuali; 

V) qualora sussistano i presupposti dell’accordo bonario, si procederà con le modalità stabilite dall’art. 206 del D. Lgs. 
18.04.2016, n. 50 e s.m.i. Tutte le controversie derivanti dal contratto, qualora non risolte in via bonaria, 
saranno deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria del Foro di Padova, con esclusione della giurisdizione 
arbitrale; 

W) in ottemperanza alle disposizioni di cui al Decreto Legislativo 30.06.2003, n. 196, in materia di privacy e del 
Regolamento europeo 679/2016 (GDPR) i dati raccolti saranno utilizzati al solo fine dell’espletamento del 
procedimento di cui trattasi. Il trattamento dei dati verrà effettuato con le modalità e le forme previste dal 
citato Decreto Legislativo, dal Regolamento Europeo GDPR e dal vigente Regolamento dell’Ente sul 
trattamento dei dati personali. Titolare del trattamento dei dati è la Stazione Appaltante, ovvero il Comune di 
Fontaniva; 

X) per quanto non previsto nel presente contratto e negli atti richiamati, le parti, di comune accordo, pattuiscono 
di fare rinvio alle norme del Codice Civile, al D.P.R. n. 207/2010, al D. Lgs. n. 50/2016, al D.M. 49/2018, nonché 
ai successivi provvedimenti attuativi e Linee Guida ANAC connessi/e ed alla normativa speciale sopra 
richiamata, le cui disposizioni si intendono qui riportate per intero e che si sostituiscono di diritto ad eventuali 
clausole difformi di contratto, ove non disposti dalla legge o dal regolamento, norme tutte note e ben 
conosciute dalle parti medesime, che le approvano, rimossa ogni eccezione. 

Y) l’Ufficio presso il quale si può prendere visione e consultare gli atti del procedimento (martedì e giovedì – 
dalle ore 9,00 alle ore 13,00 e dalle ore 15,00 alle ore 18,00 – previo appuntamento): Sede Municipale – Piazza Umberto 
I, c.n. 1 - 35014 – Fontaniva (PD) - Telefono 049/5949920 - 049/5949945 – 049/5949971 - Fax: 049/5949940 - 
p.e.o.: lavoripubblici@comune.fontaniva.pd.it - p.e.c.: fontaniva.pd@cert.ip-veneto.net. 

Ai fini dell’efficacia del contratto, è evasa la verifica d’ufficio dei requisiti dichiarati in sede di preventivo 
dell’aggiudicatario, mediante acquisizione: 

1 dei Certificati generali del Casellario giudiziale e dei carichi penali pendenti, ai fini della verifica dell'assenza dei motivi 
di esclusione di cui all'articolo 80, del Codice; 

2 (solo per contratti > € 5.000) della regolarità’ fiscale ex art. 80, comma 4 del Decreto Legislativo n. 50/2016 e s.m.i. 

3 della regolarità contributiva (DURC); 

4 della Dichiarazione per la tracciabilità dei flussi finanziari, il cui modello in formato editabile è trasmesso 
contestualmente in allegato alla presente comunicazione. 

Contro il provvedimento di affidamento è ammesso ricorso esclusivamente al TAR Veneto entro 30 giorni 
dal ricevimento della presente, ai sensi del D. Lgs. n. 104/2010. 
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Distinti saluti. 

f.to6 il Responsabile del Servizio 
BERNARDO DISSEGNA 

 
per ACCETTAZIONE 

f.to7 …………………….. 
 

                                                 
6 Firma digitale, ai sensi dell’art. 24 del D. Lgs. 07/03/2005 n. 82 Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD) e modalità ex D.P.C.M. 22 febbraio 
2013. 
7 Firma digitale, ai sensi dell’art. 24 del D. Lgs. 07/03/2005 n. 82 Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD) e modalità ex D.P.C.M. 22 febbraio 
2013. 


